附件4：
浙江经济职业技术学院校外人员劳务费发放审批表

	申请部门
	人事处

	
工作事项

	

	
工作时间

	

	工作人员
	姓名
	职称/职务
	承担任务
	工作时间
	拟发放标准

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	经费预算及来源
	



	预计发放
额度
	

	部门
意见
	



签字（二级学院双签）：

年  月   日

	
业务或部门分管领导意见

	



签字：
	   
	                                     年   月   日

	学校主要领导意见
	



                            签字：
	  
	                             年   月   日







附件5：
浙江经济职业技术学院校外人员劳务费发放表

                            填表时间：  年  月  日
	序号
	姓名
	身份证号
	应发
金额
	个税
税金
	实发
金额
	卡号
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	合计：

	大写：人民币陆万元整


备注：审批权限按照学校财务审批管理办法执行。 

          学校主要领导签字：

财务分管领导签字：
[bookmark: _GoBack]
业务或部门分管校领导签字：                         
部门负责人签字（二级学院双签）：   

制表人签字：
              


